KANTONSSCHULE  WILLISAU
I(S WIRTSCHAFTSMITTELSCHULE

Kurzinformation
Uber das 8-wéchige
Betriebspraktikum

Eine Schilerin / ein Schiler unserer Wirtschaftsmittelschule (WMS) der Kantonsschule Willisau
mdchte gerne in Ihrer Unternehmung ihr / sein erstes kaufmannisches Betriebspraktikum absolvieren.
Dariiber informieren wir Sie gerne.

Ziele des ersten Praktikums
Die Praktikantin/der Praktikant

» macht in dieser Zeit einen grossen Schritt von der Schule hin zum verantwortungsbewussten und
leistungsorientierten Mitarbeiter innerhalb eines kaufménnischen Teams.

» lernt seine in der Schule erworbenen Kenntnisse bei alltdglichen Biroarbeiten anwenden und
erwirbt in dieser Zeit die grundlegenden praktischen Fertigkeiten eines kaufmé&nnischen Ange-
stellten.

» erkennt den Sinn und den Zusammenhang der geleisteten Arbeiten im Rahmen der betrieblichen
Organisation.

» erwirbt und erweitert seine sozialen Kompetenzen, z. B. im Umgang mit Mitarbeitern, Kunden usw.

Ausfuhrung

Wenn es die betriebliche Situation zulasst lernt der Praktikant in einer ersten Phase den ganzen
Betrieb und die Arbeiten verschiedener Mitarbeiter oder Abteilungen kennen. Es ist von Vorteil, wenn
der Praktikant vielseitig eingesetzt wird und kleinere, sich wiederholende Arbeiten schon selbstandig
verrichten kann. Diese Phase dauert je hach Betrieb 2 bis 3 Wochen.

In einer zweiten Phase lernt der Praktikant einen Arbeitsbereich vertieft kennen und erledigt die
Arbeiten in diesem Bereich zunehmend selbstandiger (4. bis 8. Woche).

Weitere Informationen finden Sie auf der Internetseite: www.kswillisau.lu.ch > download >
WMS Praktikum 8Wo.

Freundliche Grisse

Tony Erni,

Verantwortlicher Praktika

Kantonsschule Willisau
Wirtschaftsmittelschule
Schlossfeldstrasse 4

6130 Willisau

Telefon: 041 972 79 20

Telefax: 041 972 79 30

E-mail: sekretariat. ksw@edulu.ch
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